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OIGUSOSAKONNA JUHATAJA MARE HIIESALU
AMETIJUHEND

I Uldsiitted
1. Kdesoleva ametijuhendiga ndhakse ette Riigimetsa Majandamise Keskuse (edaspidi RMK)
Oigusosakonna juhataja todiilesanded, digused, kohustused, vastutus ning ametikohale
esitatavad nduded.
. Oigusosakonna juhatajaga sdlmib, muudab ja I5petab to6lepingu RMK juhatuse esimees.
3. Oigusosakonna juhatajaga allub RMK juhatuse esimehele. Oigusosakonna juhataja annab
talle pandud iilesannete tditmise eest aru RMK juhatuse esimehele voi tema poolt maaratud
isikutele.
4. Oigusosakonna juhatajat asendab tema 4raolekul RMK juhatuse esimehe poolt miiratud tootaja.

N

IT Tooiilesanded

5. Oigusosakonna juhataja:

5.1. juhib RMK 6igusosakonda (edaspidi osakonda) ja korraldab osakonna padevusse

kuuluvate tilesannete taitmist;

5.2. esindab osakonda oma tilesannete tditmisel;

5.3. teenindab ja ndustab diguskiisimustes RMK ndukogu, juhatust ja struktuuriiiksusi voi

korraldab sellealase teenindamise ja ndustamise;

5.4. tagab tema poolt koostatavate, viljatdotatavate voi viseeritavate dokumentide vastavuse

oigusaktidele ja RMK haldusdokumentidele;

5.5. esindab RMK-d kohtutes, toovaidluskomisjonides, riigihangete vaidlustuskomisjonis voi

korraldab RMK esindamise;

5.6. kogub ja siistematiseerib RMK-s digusalast kirjandust ning koostab ja tdiendab

oigusaktide andmebaasi;

5.7. koostab RMK oigusosakonna tegevuskava;

5.8. kogub, analiiiisib ja edastab RMK lepingulise esindamisega seonduvat informatsiooni,

analiiiisib esindamise kulusid ja koostab sellekohaseid aruandeid;

5.9. hoiab RMK poolt sdlmitavaid lepinguid vastavalt RMK-s kehtivale korrale;

5.10. korraldab ndukogu koosolekute protokollimise;

5.11. esindab RMKd suhtlemisel riigi- vdi kohaliku omavalitsuse asutusega, ariithingute,
mittetulundusiihingutega ja fiiiisiliste isikutega vastavalt RMK juhatuse esimehe poolt
antud volitustele;

5.12. teostab jarelvalvet RMK odigusosakonna tootajate todiilesannete tiitmise iile;

5.13. tdidab muid iilesandeid, mis on talle pandud RMK juhatuse esimehe kdskkirjadega.

11 Oigused

6. Oigusosakonna juhatajal on digus:

6.1. saada RMK teistelt struktuuriiiksustelt ja tootajatelt oma tooks vajalikku informatsiooni,
andmeid ja dokumente;



6.2. esitada RMK juhatuse esimehele arvamusi ja ettepanekuid RMK digusalase teenindamise
parandamiseks ja tOotajate paremaks digusalaseks informeerimiseks;

6.3. oma padevuse piires edastada informatsiooni teistele riigi- voi kohaliku omavalitsuse
asutustele, drilihingutele, mittetulundusiihingutele ja fiiiisiliste isikutele;

IV Kohustused

7. Oigusosakonna juhataja on kohustatud:

7.1. tditma temale pandud tilesandeid tdhtaegselt ja kvaliteetselt voi teatama nende tditmise
takistustest;

7.2. kasutama tema kasutuses olevat vara ja vahendeid efektiivselt ning heaperemehelikult;

7.3. tagama ametialase informatsiooni konfidentsiaalsuse;

7.4. edastama RMK tootajatele ja struktuuriliksustele nende iilesannete tditmiseks vajalikku
informatsiooni.

V Vastutus

8. Oigusosakonna juhataja vastutab:

8.1. kdesoleva ametijuhendiga ettendhtud todiilesannete nduetekohase, tipse ja digeaegse
tditmise eest;

8.2. ametisaladuse hoidmise eest;

8.3. toodistsipliinist ja RMK téosisekorraeeskirjadest kinnipidamise eest;

8.4. temale viljaantud materiaalsete ja rahaliste védartuste sihipdrast kasutamise, hoidmise ja
sdilitamise eest;

8.5. tema siiii tagajérjel riigile tekitatud kahjude eest.

VI Oigusosakonna juhatajale esitatavad nouded:

9. Oigusosakonna juhataja ametikohal saab tootada todtaja, kes:

9.1. omab riiklikult tunnustatud akadeemilist juriidilist kdrgharidust;

9.2. omab vdhemalt kaheaastast tookogemust juriidilist korgharidust ndudval ametikohal,
9.3. valdab riigikeelt sdnas ja kirjas;

9.4. on voimeline erialaselt suhtlema vdhemalt kahes voorkeeles;

9.5. omab analiiiisivoimet;

9.6. omab labirddkimiste oskust;

9.7. on voimeline lahendama probleeme pingeolukorras.
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